



[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: _Toc488497143]中国石油大学（华东）涉密部门保密工作（□检查/□自查）情况登记表
单位：_______________                                                              检查时间：_____年___月___日
	项 目
	检查内容
	检查结果
	项 目
	检查内容
	检查结果

	保密
责任
	1. 是否与学校签订年度保密责任书；
	是□ 否□
	非涉密计算机
	1. 是否存储、处理涉密信息；
备注：
	是□ 否□

	
	2. 与下属机构、项目组是否层层签订保密责任书；
	是□ 否□
	
	2. 是否交叉使用涉密存储介质和设备；
	是□ 否□
不涉及□

	
	3. 保密员和涉密计算机管理员是否配备齐全；
	是□ 否□
	
	
	

	涉密
人员
管理
	1. 涉密人员是否确定准确、台账是否完整；
	是□ 否□
不涉及□
	涉密载体管理情况
	1. 台账是否完整，账物是否相符；
	是□ 否□

	
	2. 涉密人员因私出国（境）证件是否实现集中管理；
	是□ 否□
不涉及□
	
	2. 涉密载体是否正确标注密级和保密期限；
	是□ 否□
不涉及□

	
	3. 涉密人员出国（境）是否履行保密审查审批；
	是□ 否□
不涉及□
	
	3. 涉密载体制作、收发、传递、借阅、使用、保存和复制是否符合保密规定；
	是□ 否□
不涉及□

	
	4. 涉密人员脱密管理是否严格执行相关规定；
	是□ 否□
不涉及□
	
	4. 记录涉密事项是否使用专用保密本；
	是□ 否□
不涉及□

	涉密
信息  设备和存储设备
管理
	1. 台账是否完整，账物是否相符；
	是□ 否□
不涉及□
	
	5. 涉密载体销毁是否符合保密管理规定；
	是□ 否□
不涉及□

	
	2. 是否张贴有标识，标识信息是否准确；
	是□ 否□
不涉及□
	要害部门部位管理
	1. 物理防护是否符合保密管理规定；
	是□ 否□
不涉及□

	
	3. 是否存在违规连接互联网等公共信息网络现象；
	是□ 否□
不涉及□
	
	2. 是否采取入口控制、入侵报警、视频监控等技防措施并运行正常；
	是□ 否□
不涉及□

	
	4. 软硬件变更、外出携带、维修和报废是否经过审查审批；
	是□ 否□
不涉及□
	
	
	是□ 否□
不涉及□

	
	5. 涉密计算机信息导入、导出是否履行审批并登记在案；
	是□ 否□
不涉及□
	
	3. 对进入的工勤人员是否采取保密管理措施；
	是□ 否□
不涉及□

	
	6. 保管是否符合要求，外出携带是否履行审查审批；
	是□ 否□
不涉及□
	
	4. 入口处是否配备手机柜； 
	是□ 否□
不涉及□

	
	7. 安全产品与无线通信功能防护是否符合保密要求；
	是□ 否□
不涉及□
	
	5. 工程建设是否符合保密要求并履行保密审批；
	是□ 否□
不涉及□

	定密
管理
	1. 定密程序是否符合保密要求；
	是□ 否□
不涉及□
	涉外
管理
	1. 对外交流、合作和谈判是否制定保密方案、明确保密事项并采取相应保密措施和保密提醒；
	是□ 否□
不涉及□

	
	2. 密级、保密期限和知悉范围确定是否准确；
	是□ 否□
不涉及□
	
	2. 接待境外人员是否进行审批并进行身份确认登记、明确活动范围；
	是□ 否□
不涉及□

	
	3. 是否根据工作实际开展了变更密级和解密工作；
	是□ 否□
不涉及□
	
	3. 对外交流内容、谈判口径、提供文件资料和物品是否进行保密审查审批；
	是□ 否□
不涉及□

	宣传报道管理
	1. 宣传报道、举办展览是否履行保密审查审批；
	是□ 否□
不涉及□
	涉密会议管理
	1. 涉密会议是否准确确定密级，在符合保密条件的场所内召开；
	是□ 否□
不涉及□

	
	2. 发表著作和论文是否履行保密审查审批；
	是□ 否□
不涉及□
	
	2. 重要涉密会议是否制定保密方案并采取有效保密防护措施；
	是□ 否□
不涉及□

	
	3. 接受新闻媒体采访是否履行审查审批；
	是□ 否□
不涉及□
	
	3. 涉密会议人员、载体管理是否符合保密规定
	是□ 否□
不涉及□

	检查
情况
及
存在
问题
	




检查人（签字）：
                                       年   月   日
	整改
情况
	




检查人（签字）：
                            年   月   日

	复查
情况
	




检查人（签字）：
                                       年   月   日
	备注
	




检查人（签字）：                            
年   月   日       
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